
 ■ Kaufmännische Ausbildung

 ■ Relevante Berufserfahrung im kaufmännischen 
Bereich

 ■ Strukturierte Arbeitsweise

 ■ Engagement und Flexibilität

 ■ Teamfähigkeit, Verschwiegenheit, Zuverlässigkeit 
und Genauigkeit

 ■ Kollegiale Unternehmenskultur in einem innovativen 
Familienunternehmen mit kurzen Entscheidungswegen

 ■ Regelmäßige, individuelle Leistungsbeurteilung und 
Möglichkeit zur Weiterentwicklung

 ■ Vielseitiger Arbeitsplatz sowie Weiterbildungsmöglichkeiten

 ■ Individuelles Onboarding und mehrstufiger Einarbeitungs-
plan für einen optimalen Start im Unternehmen

 ■ Anteilig 30 Tage Jahresurlaub

 ■ Unbefristeter und zukunftssicherer Arbeitsplatz

 ■ Kostenfreie Parkmöglichkeiten direkt am Firmengelände

 ■ Attraktives Gehaltspaket mit Zuschuss zur betrieblichen 
Altersvorsorge/Vermögenswirksame Leistungen

 ■ JobRad, Waldbaden in der Mittagspause, Angebote des 
betrieblichen Gesundheitsmanagements, Firmenevents, 
Zusammenhalt im Unternehmen

 ■ Vorbereitung, Erstellung und Korrektur von 
Rechnungen 

 ■ Auftragserfassung und Pflege debitorischer und 
kreditorischer Stammdaten

 ■ Abstimmung mit dem Controlling und der

 ■ Finanzbuchhaltung

 ■ Prüfung Kreditorenrechnungen

 ■ Kontieren von Eingangs-/Ausgangsrechnungen

 ■ Allgemeine administrative Tätigkeiten

Deine Aufgaben:

KAUFMANN / 
KAUFFRAU - 
BUCHHALTUNG 

Deine Vorteile:

Dein Profil:

MEHR ÜBER UNS.
www.hauck-hausbau.de

SO ERREICHST DU UNS:

Hauck Hausbau & Holzbau GmbH

Auwiesen 15

74924 Neckarbischofsheim

Deutschland

Hauck Planen & Bauen

Bitzweg 15

74924 Neckarbischofsheim

Deutschland

+49 07263 409330 info@hauck-hausbau.de

Teilzeit / Unbefristeter Vertrag /

(m / w / d)

Arbeitsort: Neckarbischofsheim


